PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI) TZA.V_._).;
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Nombre del Proyecto 1: ACTUALIZACION DEL MARCO NORMATIVO DE LA CONSEJERIA JURIDICA DEL PODER EJECUTIVO
Estsblecer un mecansmO pare que las personas)
- sensdorss pablicas de la Consejeria Juridica del Poder,
Obietivo: Ereuctvo conazcan y eseguran en sus dreas de trabajo| Fecha Compromiso: 31 de diciembre del 2025
e cumphmmento de metss y objetivos, vision y misién
institucronales
——— Viceconsejeria Consultiva de Legislacion y mewmhﬂmﬂmwuo:mmu_m Mtra. Karen Garcia Rivas Diaz Galindo
’ Mejora Regulatoria RSRTREHEEET: Ttiular de la Viceconsejerfa Consultiva de Legislacién y Mejora Regulatoria

ch
ACTIVIDADES Facha Entregable Medio de Verificacién
inicio Término

Publicacion del Manual de de la Consejerfa Juridica del izacié i i

P i Organizacion jert 15/02/2025 31/05/2025 Manual de Organizacién n.m la n.o:um_nim Juridica del Poder Publicacién en el Periédico Oficial del Estad
Eecutivo Ejecutivo
Publicacon del Manual de Procedimientos de la Consejeria Juridica Manual de Procedimientos de la Consejeria Juridica del _ N
. 01 12/2025 i | P Oficial del

2 1ol Poder Ejecutivo 062025  31/12/. Poder Ejecutivo Publicacién en el Periddico del Estado

Publicacion 6 de Conducta de la Consejerfa Juridica del ; idi
. > a& Cédigo e la sejel ri 0100172025 | 3111212025 Cédigo de Conducta de _.u nownm_mlu Juridica del Poder publicacién en el Peridico Oficial dal ;

Poder Ejecutivo Ejecutivo

Seguimiento a los mecanismos de medicién para determinar el grado
& |de conocimiento de las metas y objetivos institucionales. 01/01/2025 | 3112/2025 informe de resultados de la encuesta Oficio de invitacidn a |2 encuesta

Seguimiento a los mecanismos de medicion para determinar el grado

5 |de conocimiento de la mision y vision Institucional. 01/01/2025 | 31/12/2025 Informe de resultados de la encuesta Oficio de invitacién a la encuesta

implementar una estrategia de difusion intema de la metas y

6 |programas. 01/05/2025 | 31/12/2025 Informe de resultados de la encuesta Oficio de invitacidn a la encuesta

7= >

nny Gpe. Espinoza Gonzalez Mtra i\ . _s:.o nnzou mn_w-o Fuentes del Rio
Secretarip Técnica mn Control y Seguimiento y Axiliar de Control Ttiular de la Viceconsejerfa Co adq keglslaclén y Mejora Regulatoria y Consejero Juridico del Poder Ejecutivo
Coordinadora de Control Interno .

Interno

Oficina de la Consejerfa Juridica del Poder Ejecutivo
Av. Alvaro Obregén, #4031, Col. Centro
C.P. 77000, Chetumnal, Quintana Roo
Tel; 9838322771
oficialiadepartes.cjpe@qroo.gob.mx
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IMPLEMENTAR POLITICAS DE ADMINISTRACION DE RIESGOS DE LA CONSEJERIA JURIDICA

i Contar con Iz opmnidn del Comie de Control y
|Chstvo: Deserpefo insttucional en ks politicas

Fecha Compromiso:

31 de diciembre del 2025

Puesto del Responsable
de coordinar su
instrumentacion:

Fecha

Término

Comité de Control y Desempeiio Institucional de la Consejeria Juridica

Entregable

Medio de Verificacién

| DFungr les Normas Gensraies de Contal infermo entre el personal de

1 e Coseeria Juidca.

2802/2025 | 31/03/2025

Oficio de conocimiento

Acuse de recibo

wmﬂmﬂmﬂyﬂgmﬁmgmﬁﬂ&mﬁ%gg<
- | Acmmystacion e Riesges.

280272025 | 30/04/2025

Oficio de solicitud de la capacitacién a la SABGOB.

Cficio de autorizacidn de la capacitacién

{Coordr=y 2 Frplementacion de bBs polficas de administracion de

| 3 cesoos de's Conserera Juridea

280272025 | 31/12/2025

Programa de Trabajo de Administracion de Riesgos

Informe Anual

| Sisborar & Prograrma de Trabaie de Conftral intemo 2025

28/02/2025 | 31/03/2025

Programa Anual de Control Interno 2025

Documento del Programa de Trabajo de Comrol intemo
2025 firmado por la persona tular de la dependencia o del

o
§
\%/L
Mrra. Fanny Gpe. Espinoza Gonzilez «

Secretaria Técnica de Control y Seguimiento y Axiliar de Control
Interno

Mo Kardn Garci

a, K
Ttiular de la Viceconsejeria Consul

Oficina de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo
Av. Alvaro Obregén, #401, Col. Centro

C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo

Tel:9838322771
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Nombre del Proyecto 3: SEGUIMIENTO AL COMITE DE ETICA Y PREVENCION DE CONFLICTOS DE INTERES
P Que las personas servidoras plblicas £ . e
Objetivo: abserven los Cédigos de Etica y de Canducia, Fecha Compromiso: 31 de diciembre del 2025
& oy 3 Comité de Etica y Prevencion de Conflcitos de |Puesto del Responsable de . 550 ; o
Area Responsable: i y RESEieioste, s v mzwv%:am:m el Comité de Control y Desempeiio Institucional de la Consejeria Juridica

ACTIVIDADES i Entregable Medio de Verificacién
inicio Término
1 |9 o wla élioa y conducta instiucional. 01/01/2025 | 311122025 Oficios de informes de seguimiento a Delaciones. Oficio
2 Seguimiento a! Programa de Efica e Integridad 2025 010172025 | 311212025 T Oficios de remisién de Sﬁﬂﬁwﬂnﬂo: acuse de recepcion del
i al Anual del Trabajo del COEPCI 2025,
3 P hamen 2025 01/01/2025 | 31/12/2025 Informes trimestrales de avance Cicionderemibtine 5@335”3%5 S
T 3 les mecanismos de medicion para determinar el grado| Inf d i
e 010172025 | 311217025 | MOrmede resultados de'a encuesta sobre el canocimiento | o ., g 1nuraciéy constancia da aplicacién deil ancuest:
7 "go del Codigo de Etica.
Seguimiento a los mecanismos de medicién para determinar el grado
5 |de conocimiento del Cédigo de Conducta. 01/01/2025 | 31M12/2025 Informe de resultados de la encuesta Oficio de invitacidn a la encuesta
Hacer del conocimiento de los proveedores el Cédigo de Conducta. ficio d imi 5di d
i igo 010172025 | 311212025 Oficio de conocimiento del Cédigo de Conducta dirigido a PR A S —
proveedores.
Hacer del conocimiento de los proveedores el Cédigo de Etica. . . _ i
d i
2 01012025 | 3111212025 Oficio de conocimiento del Cédigo de Etica dirigido a PR P w Tl SR Sy
b proveedores.

—
Mtra. Fanny Gpe. Espinoza Gonzalez

Secretarid Técnica de Control y Seguimiento y Axiliar de Control

Interno

Oficina de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo
Av. Alvaro Obregén, #401, Col. Centro .
C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo
Tel; 9838322771
oficlaliadepartes.cjpe@qroo.gob.mx
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.itih ' SESIONES TRIMESTRALES DEL COMITE DE CONTROL Y DESEMPERO INSTITUCIONAL
: = Do s Demeeoe’t SstoToe e
! O WEQLTTYETTD § SRR SRR WERTOTRITS T
St - oo » v * Sy, Fachg Compromso 31 de diciembre del 2025
1 M Onetes smety PEIMEONE B oY o i
B e e B Y m
: i wuﬁﬂoomnﬂgg
Lopy SegnoREDe [Corie o= Cortn v Deseroefe netfucons | 9 0007 SU Comté de Cortrol y Desempefio institucional
M i nEtrumetacon
} Fecha
ATTVEDADTS ‘ Entregable Siad da FerFoacen
! i Térrmimo ‘
: R trimestral de los P- Presupuestarios . . ;
| e - . X o mcoos | nnzcas | O ?8&3& 3 1 pubicacion en s Pagne Ofcw de n Cocsmere andica. |
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4 g Desme
| & Smew e S0 o bewe s & rometwoes seios por @ SABGOR 28022025 | 31032028 PTC 2025 Acta ge seson 3 soratecee s D 2025 i
“1 T g & . o0 @ 'i.l__ |
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: Earucey o wEeTE Ot STy " e s o¢ @S
6 mowomes Sk 5 M Demcoor ou pems 8 Touar de s Comsesens) 28022025 31/32/2025 Sstema de segurments Procetd 38 et 36 ACerIoR

\\&!?r-g Chicicn e Comvacatora

¥ Mujors Regulatocie ¥ Consa@re Mrsdicn dal Dadae Umcntve

Ofins de le (oniejotio ivivis s dol Podar Tpmostive
Ay Mo Obregdn, 801, Col Centro
CF TT000, Chwtiansl, Guintans Koo

ulicigtiadepiries (el aroo gob ins


https://v3.camscanner.com/user/download

asadinday

PROGRAMA DE TRABAJO DE CONTROL INTERNO (PTCI)

INTANA
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Nombre del Proyecto 5: Fortalecer al alcance de las metas y objetivos Institucionales y la salvaguarda de los recursos pablicos.
La O én de Administ y Finanzas da
o seguimiento a temss relevantes relacionados con o
Objetivo of logro e objetvos y metas. Insttucioneles para| - 83 COmPpromiso: 31 de diciembre del 2025
ptimizacion de los r publicos
. o il Mtro. Omar Edi Dorante Barba
Area Respensable Administracion y Finanzas de coordinar su Director de Administracién v Finanzas
instrumentacion: I roe " y
Fecha
ACTIVIDADES Entregable Madio de Verificacién
Iniclo Término
Aplicar encuestas de clima organizacional para identificar dreas de
1 [|oportunidad, determiner accicnes de mejora, dar seguimiento y| 28/02/2025 | 31/12/2025 P LR 6 Encuss i iR Oficlo de remisién y acuse de recepcién da resultados.
evaiuar resultados Organizacional emitido por SEFIPLAN.
Implementar acciones para atender las dreas de mejora identificadas Informe de acciones im "
s 5 plementadas derivadas de la ’ 4 "
2 |en los resultados de la Encuesta de Clima Organizacional. 01/01/2025 | 31/12/2025 Encuesta de Clima Organizacional Evidencias de acciones implementadas.
implementar medidas para comunicar al Titular de la Consejeria Oficio de informe de avances de la SEFIPLAN dirigido al . .
3 Juridica ios obsetivos y metas institucionales. SBONAEE'| St/1jans Titular de la Consejeria Jurldica Hotm darmoiael ke
implementar medidas para comunicar a las personas responsables de Informe de avances institucionales dirigido a responsables de } 2 i
4 areas ol de Jos objetivos y metas institucionales 28/02/2025 | 31/12/2025 area. Acuse de recepcidn o registro digital de envic
5 |Publicar las metas y objetivos institucionales en el Portal Web 28/02/2025 | 31/12/2025 Publicacién digital de metas y objetivos institucionales. Captura o enlace del portal institucional.
Fortalecer las politicas y disposiciones establecidas para las TIC's en iy . ; 5
6 |ios procescs de gobernanza, organizacién y de entrega, refacionados| 28/02/2025 | 31/12/2025 5““:%%% nﬂom?%m_mm_m._m.w MM:JH_MHM_MMM@ __m_m_wﬁmmmnmcm Oficio de remisién del Reporte
con la planeacién, contratacion y administracion de bienes y servicios. p ! y
Integrar los expedientes de conformidad con les Lineamientos para
Regutar el Proceso de ingreso de fas Personas a las Dependencias y . i " < - .
7 o o trados de la Administracién del Estado de 01/01/2025 | 31/12/2025 Ejemplo de expedientes Oficios soporte para la integracidn del expediente
Quintana Roo.
8 |Integrar la base de datos del personal que ha recibido capacitaciones. | 01/01/2025 | 31/12/2025 Informe de resultados de la capacitacién Oficos de solicitud de capacitacion
Apegarse a los lineamientos para el otorgamiento de remuneraciones . . . . 18
9 i procedimi poen s axiministracion de rocunecs HUMBNce, 01/01/2025 | 31/12/2025 Expedientes de personal conformes a lineamientos Oficios soporte para la integracion del expediente
10 |Dar seguimiento al Sistema de Gestion Documental. 01/01/2025 | 31/12/2025 | Informe de Seguimiento del Sistema de Gestién Documental Boletas de tumo
Integrar el Sistema de registro de Acuerdos y Compromisos de la ) : _ ; ;
11 Conseerfa Juridica del Poder Ejecuivo, 01/01/2025 | 31/12/2026 Matriz de control de acuerdos y compromisos Informe de Seguimiento del Sistema de Registro
12 |Dar seguimiento a las Auditorias de Desempefio. 01/01/2025 | 31/12/2025 Informes de Auditoria Actas de sesiones del COCOD!
Oficina de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo gL oSS N

Av. Alvaro Obregén, #401, Col. Centro

C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo
Tel: 983 8322771
oficlaliadepartes.cjpe@qroo.gob.mx
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Mtra, Fanny Gpe. m-vm:ﬁ- Gonzélez
cretaria Técnica de Control y Seguimiento

Ttiular de la Viceconsejeria Consultivade Legislacién y Mejora Regulatoria y
Coordinadora de Control Interno

Oficina de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutive
Ay, Alvaro Obregén, #401, Col. Centro
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Fortalecer al alcance de las metas y objetivos Institucionales y la salvaguarda de los recursos publicos,

Secretaria .E»aru de Control y mon:~§~m=»o< Axillar de Control
Interno

Ttiular de la Viceconsejeria

fiva ...u _.onEunE: y Mejora Regulatoria y
Coordinadora de Control Interno

Oficina de la Consejeria Juridica del Poder Ejecutivo
Av. Alvaro Obregén, #401, Col. Centro
C.P. 77000, Chetumal, Quintana Roo
Tel: 9838322771
oficialiadepartes.c[pe@dqroo.gob.mx

Nombre del Proyecte 8:
Fotalecer fa gesthdn msttuconal del  proceso  dey
DADNROAN Je nciativas madiante ke implamentackn de
> tedas & migar ks mesgos mentificad -
Obyetvo e gt o Shciencm. caided  frica | 2Ch@ Compromiso: 31 de diciembre del 2026
Q0OTUNKIBY ¥ ANZRAeNTIR noMativa en cada una Jde las
ehanes g procedimeento
" . Viceconsejeria Consuliva de Legislacidn y Mwmwﬁﬂmm%mmwuo:mmv_m Mtra. Karen Garcla Rivas Diaz Galindo
P Mepora Regulstona ; i Ttiular de la Viceconsejerfa Consultiva de Legislacién y Mejora Regulatoria
instrumentacion:
Facha
ACTIVIDADES Entregable Medlo de Verificacién
inicio Término
n - et P ‘ol ey 18 28/02/2025 | 31/12/2025 Minutas de reuniones de seguimiento. Minutas con fecha, asistentes y acuerdos.
Segusvento a ks lineamiencls para la Elaboracidn, Revision,
Validacidn, Visado, Presentacion y Seguimiento de las Iniciativas de
teyes y Decrelos que Presente la Persona Titular del Poder Ejecutivo " T 55 o g ’ 4
G E de Qus Roo a la M. Legislatura Co onal del 0101/2025 | 31/12/2025 Bitacora institucional de seguimiento legislativo. Documentacién sooporte del seguimiento reafizado.
Estado Libre y Soberano de Quintana Roo.
e vl e i rin SrORE M QN STVRIS VRN | SORODEEE’ | S171272008 Registro de revisiones cruzadas por expediente. Cédula o acuse de revisién previa firmada.
Capacitzcidn dingida a las personas ftitulares de las areas o B
juidices de los Entes Publicos en proceso legislativo, elaboracion| 28/02/2025 | 31/12/2025 | Constancias, lista de asistencia o reporte de capacitacion. BEso st e capeciscn o nonTi S ios o
de normas y técnica de redaccion juridica. instructor.
\\\(li \\)v L /..
Elabord Ll Autorizé— \I:l//

_._&9 Carlos Luta Fuentes del Rio
ConsejeroJuridico del Poder Ejecutivo
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